Ogolna Polityka Przetwarzania Danych Osobowych w Spolce

Niniejsza Polityka okresla obowiazki i ogélne procedury, ktére maja by¢ przestrzegane w celu
promowania zgodnos$ci z przepisami o ochronie danych w zwigzku z Przetwarzaniem Danych
Osobowych odnoszacych si¢ do unijnych Podmiotow Danych, w szczegdlnosci biorge pod
uwage wymagania okreslone w rozporzadzeniu (UE) 2016/679 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej acznie
okreslane jako "RODO").

Niniejsza Polityka ma zastosowanie do Spotki dzialajacej w charakterze Administratora
Danych i / lub Podmiotu Przetwarzajacego. Obowigzuje ona rowniez wszelkie strony trzecie
dzialajace w imieniu Spoéitki, ktore zbieraja lub Przetwarzaja Dane Osobowe w imieniu
Spoiki.

Definicje w niniejszej Polityce maja nast¢pujace znaczenie:

1. Administrator danych: podmiot odpowiedzialny za podejmowanie decyzji o tym,
jakie Dane Osobowe sg wykorzystywane i w jakich celach

2. Podmiot Przetwarzajacy: podmiot realizujacy funkcje lub ustuge w imieniu
Administratora Danych.

. Podmiot Danych: osoba, ktorej Dane Osobowe sg Przetwarzane.

. EOG: Europejski Obszar Gospodarczy

. UE: Unia Europejska

. Organ Ochrony Danych: oznacza lokalny organ ochrony danych odpowiedzialny za
egzekwowanie zgodnosci z RODO.

7. Dane Osobowe: wszelkie informacje, identyfikujace lub odnoszace si¢ do Zzyjacej
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osoby, samodzielnie lub w polaczeniu z innymi informacjami posiadanymi przez
Administratora Danych.

8. Przetwarzanie (w tym Przetwarzanie, Przetwarzania i Poddawanie  Przetwarzaniu):
wszelkie dziatania podejmowane na Danych Osobowych od  zbierania do niszczenia,
w tym wykorzystanie (pasywne lub aktywne, tj. przechowywanie lub przegladanie na
ekranie), zmiany, ujawnianie, przekazywanie, zatrzymywanie itp.

9. Szczegolne Kategorie Danych Osobowych: dane osobowe odnoszace si¢ do zdrowia
psychicznego, pochodzenia rasowego lub etnicznego, pogladéw politycznych,
przekonan religijnych lub filozoficznych, przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych,
seksualnosci/preferencji seksualnych oraz danych genetycznych i biometrycznych.
Zgodnie z RODO informacje o skazaniach i o naruszeniach prawa nie s3 juz uznawane
za wrazliwe / nalezace do specjalnej kategorii, natomiast zasadniczo zabronione jest ich
zbieranie i przetwarzanie bez podstawy prawnej.

Zasady ogoélne

Spotka stosuje sie¢ do RODO 1 wszelkich stosowanych odpowiednio odstepstw od RODO
wynikajacych z prawa krajowego panstw UE.

Spotka stosuje si¢ do nastepujacych zasad ogdlnych dotyczacych Przetwarzania Danych
Osobowych w UE:



1) przetwarzanie zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty (zgodno$¢ z prawem,
rzetelno$¢ i1 przejrzystosé);

2) zbieranie wylacznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
(ograniczenie celu);

3) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow okreslonych w
pkt 2) powyzej (minimalizacja danych);

4) prawidtowe i, w razie potrzeby , uaktualniane (prawidtowosc);

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje podmiotow danych z UE przez
okres nie dluzszy niz jest to niezb¢dne do celow, w ktorych dane te sa przetwarzane
(ograniczenie przechowywania); oraz

6) przetwarzane w sposOb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
UE, w tym ochrong¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem
oraz przypadkowsa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich
srodkow technicznych lub organizacyjnych (integralnos$¢ 1 poufnos¢).

O ile przepisy RODO lub inne obowigzujace przepisy nie stanowig inaczej, Spotka doklada
wszelkich starah w zapewnieniu wykonywania podmiotom danych z UE nastgpujacych
praw:

1) Przenoszenie danych

Unijne Podmioty Danych maja prawo do otrzymywania swoich okreslonych Danych

Osobowych, lub do przeniesienia lub zadania ich przeniesienia do innego Administratora

Danych w okreslonych przypadkach.

2) Prawo do sprostowania

Podmioty danych z UE beda miaty prawo do sprostowania nieprawidtowych Danych

Osobowych od Spoéiki jako Administratora Danych bez zbgdnej zwtoki.

3) Prawo do usuniecia (""prawo do bycia zapomnianym')

W okreslonych okoliczno$ciach Podmioty Danych UE beda miaty prawo do uzyskania od

Spoitki, jako Administratora Danych, usunigcia ich Danych Osobowych bez zbednej

zwloki.

4) Prawo do ograniczenia przetwarzania

Podmioty danych UE beda mialy prawo do uzyskania od Spotki jako Administratora

Danych ograniczenia przetwarzania ich Danych Osobowych bez zbednej zwloki w

okreslonych okolicznosciach.

5) Zadanie dostepu Podmiotu Danych

Podmioty danych UE maja prawo zazada¢ od Spotki jako Administratora Danych dostgpu

do swoich Danych Osobowych, bedacych w posiadaniu Administratora.

Ochrona danych w fazie projektowania oraz domys$Ina ochrona danych

Spotka wdraza odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia
zgodnosci z niniejsza Polityka na etapie projektowania i podczas przetwarzania Danych
Osobowych UE. Srodki te moga polega¢, migdzy innymi, na minimalizacji przetwarzania
Danych Osobowych, przejrzystosci w odniesieniu do funkcji 1 przetwarzania Danych
Osobowych, umozliwiajagc Administratorowi Danych tworzenie 1 doskonalenie zabezpieczen.

Przekazywanie danych osobowych UE

Wszelkie transfery danych osobowych UE przez Spotke do innego podmiotu NSK Iub innej
strony trzeciej majacej siedzib¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG) sa
przeprowadzane tylko w przypadku wprowadzenia odpowiednich zabezpieczen. Takie
zabezpieczenia w przypadku Spoétki obejmuja:
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(i) wprowadzenie standardowych klauzul umownych UE (zwanych rowniez umowami o
przekazanie danych);

(if) Tarcze Prywatnosci;

(i) odpowiednie klauzule przetwarzania w umowach;

(iv) w stosownych przypadkach, uzyskanie zgody od podmiotéw danych UE; oraz

(v) w przypadku gdy Komisja Europejska podjeta decyzje o odpowiednim stopniu
ochrony dla panstwa spoza EOG.

Rejestr czynnosci przetwarzania
Spotka prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych dla wykazania
zgodnosci z art. 30 RODO.

Szkolenie
Spotka zapewnia wstepne szkolenie z zakresu ochrony danych nowym pracownikom oraz
regularne szkolenia dla obecnych pracownikow.

Egzekwowanie odpowiedzialno$ci

Wszyscy pracownicy sa odpowiedzialni za wspieranie zasad zawartych w niniejszym
dokumencie i przestrzeganie niniejszej Polityki oraz wspotprace z innymi pracownikami w
celu ciagltego monitorowania zgodnosci Spotki z niniejsza Polityka. Zarzad stuzy jako wzér
do wspierania tych zasad i jest odpowiedzialny za monitorowanie poziomu zgodnosci z
niniejszg Polityka w zakresie swojej odpowiedzialnosci.

Bezpieczenstwo

Spotka zapewnia podjecie odpowiednich $rodkow bezpieczenstwa majacych zapobiec
niezgodnemu z prawem lub w inny sposob nieuprawnionego przetwarzania Danych
Osobowych UE oraz utraty, korupcji lub uszkodzenia Danych Osobowych UE.

Spotka jest odpowiedzialna za zapewnienie, aby wszelkie Dane Osobowe, ktore posiada i za
ktére jest odpowiedzialna, byly przechowywane w bezpieczny sposob i nie byly w Zaden
sposob ujawniane osobom trzecim, chyba Ze ta strona trzecia zostata specjalnie upowazniona
przez Spotke do otrzymywania tych informacji i zabezpiecza dane osobowe zgodnie z
zabezpieczeniami wymienionymi w punkcie 3 powyze;j.

Zgodnos¢ z wytycznymi w zakresie ochrony danych 1 obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych podlega regularnym audytom ochrony danych i1 innym
kontrolom. Inspektor ochrony danych (w przypadku gdy zostal wyznaczony) w danym
panstwie jest odpowiedzialny za wdrozenie wytycznych oraz wszystkich innych obszarow w
firmie, majac prawa do audytu. Kazdy wyznaczony Inspektor(rzy) Ochrony Danych ma/maja
zapewniong mozliwo$¢ wykonywania swoich obowiazkéw i zadan w sposob niezalezny.

W przypadku gdy nie powotano Inspektora Ochrony Danych, zadania zwigzane z ochrong
danych sa wykonywane przez lokalnych koordynatorow ochrony danych.

Naruszenie ochrony Danych Osobowych
W przypadku naruszenia ochrony Danych Osobowych UE, Spoéitka jako Administrator
Danych zglosi takie naruszenie ochrony Danych Osobowych wlasciwemu europejskiemu
organowi nadzorczemu ds. ochrony danych w ciggu 72 godzin od uzyskania informacji o
takim naruszeniu Danych Osobowych, chyba ze jest mato prawdopodobne, by takie
naruszenie skutkowalo ryzykiem naruszenia praw i wolnosci podmiotéw danych UE.

9



W przypadku gdy powiadomienie nie zostanie ztozone w ciggu 72 godzin (obejmujacych
wszystkie §wigta panstwowe lub podobne, oraz weekendy), do pdzniej ztozonego zgloszenia
zostang dolaczone wyjasnienia przyczyn opdznienia.

Jezeli jest prawdopodobne, ze naruszenie Danych Osobowych moze spowodowaé wysokie
ryzyko dla praw i wolnosci Podmiotow Danych UE, Spoétka jako Administrator Danych
powiadomi o naruszeniu ochrony Danych Osobowych Podmioty Danych bez zbednej zwioki.

Kontakt w przypadku pytan dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych UE
Prosimy o skorzystanie z ponizszych informacji kontaktowych w przypadku zapytan w
zakresie przetwarzania Danych Osobowych przez Spotke:

data-protection@nsk.com
data-protection@cns-pl.eu

Data wydania: 10/05/2018
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